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MANUAL PARA CREAR QUIZ Y PARCIALES PLATAFORMA 

MINERVA 

 

 

 

1. Ingresamos a la página del iser www.iser.edu.co 
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2. Ingresamos a la plataforma MINERVA, con nuestro ROL de DOCENTE. 
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3. Ingresamos a la asignatura en donde trealizaremos el quiz o parcial. 
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4. Activamos la edicion del curso. 

 

 

5. Nos ubicamos en la seccion donde realizaremos el quiz o parcial. 
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6. Seleccionamos cuestionario. 
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7. Al  iniciar configuramos del quiz o parcial. 

NOMBRE: Nombre del quiz o parcial. 

DESCRIPCION: Descripcion del quiz o parcial. 
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8. Configuramos el dia y hora de inicio del parcial. 

 

Habilitamos el tiempo que dura el parcial o quiz. 
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Habilitamos las opciones de envio apenas se termine el parcial. 

 

 

9. Se establece el valor para poder aprovar el quiz o parcial, esto depende del numero de 

preguntas que se establezcan, es decir si se realizan 20 preguntas cada una con un valor de 1 

(uno), se debe definir el promedio para poder aprovar la prueba en este ejemplo se van a 

establecer 5 preguntas las cuales cada una vale 1 (Uno), y se aprueba el parcial respondiente 3 

preguntas de las 5.  

Los intentos permitidos quiere decir cuantas veces el estudiante puede hacer el parcial o quiz, 

generalmente se deja en 1 (uno). 

 

 

10.  En esquema podemos establecer cuantas preguntas queremos que se visualicen por pagina, 

en este caso tomaremos 2 por pagina. 
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11. COMPORTAMIENTO DE LAS PREGUNTAS:  

“Ordenar al azar dentro de las preguntas”. Permite mostrar las respuestas de forma aleatoria 

en las preguntas que tienen elementos múltiples. 

 “Comportamiento de las preguntas”. Se dan estas posibilidades:  

• Interactiva con varios intentos. Los estudiantes responden una pregunta y sobre la marcha 

obtienen retroalimentación inmediata, y si la respuesta no es correcta, tiene otra oportunidad 

con menor puntuación. Debajo de cada pregunta el estudiante ve un botón "Comprobar". Se 

pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecerán al alumno cada vez que conteste a la 

misma.  

• Modo adaptativo. Permite al estudiante dar varias respuestas a una pregunta en el mismo 

intento. Por ejemplo, si la respuesta es incorrecta, el estudiante puede dar otra respuesta 

inmediatamente, aplicándose una penalización que se restará de la puntuación total por cada 

intento equivocado.  

• Modo adaptativo (sin penalización). Igual que el anterior pero no se aplican penalizaciones.  

• Retroalimentación diferida. Los estudiantes tienen que responder todas las preguntas y 

enviar el Cuestionario completo, antes de que se cree ninguna calificación o de que se muestre 

ninguna retroalimentación.  
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• Retroalimentación diferida con CBM (Método Basado en Certeza). Igual que la anterior, pero 

a cada pregunta se le añade automáticamente una pregunta extra del estilo "¿Estás seguro?" y 

se le ofrecen tres posibles opciones: no mucho, bastante o mucho. En función de lo que 

marque el alumno recibirá o no una penalización.  

• Retroalimentación inmediata. Los estudiantes responden una pregunta y sobre la marcha 

obtienen retroalimentación inmediata, pero no pueden modificar su respuesta. Los 

estudiantes ven un botón "Comprobar" debajo de cada pregunta. 

 

SE RECOMIENDA RETROALIMEHTACION DIFERIDA. 

 

 

12. REVISAR OPCIONES. 

Esta sección controla qué información se les mostrará a los estudiantes cuando revisen sus 
intentos anteriores de un examen, y durante el intento en modo adaptativo. Es una matriz con 
casillas de selección. 

 

Las diferentes partes de información que pueden ser controladas son: 

El intento 

Mostrará cómo respondió cada pregunta el estudiante. 

Si está correcta 

Mostrará si es que la respuesta del estudiante para cada pregunta era correcta o incorrecta. 
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Puntos 

Revela los puntos otorgados al estudiante y la calificación para el examen. 

Retroalimentación específica 

Mostrará la retroalimentación para la respuesta tal como esté configurada cuando se añadió la 

pregunta al examen. Cada respuesta para una pregunta puede tener retroalimentación tanto 

para las respuestas correctas como para las respuestas incorrectas. 

Retroalimentación general 

Muestra la retroalimentación general para toda la pregunta tal y como se configuró cuando se 

añadió la pregunta al examen. Usted puede usar la retroalimentación general para darles a los 

estudiantes una información que sirva de base para entender el conocimiento que la pregunta 

estaba evaluando. 

 

Respuesta correcta 

Revela la respuesta correcta para cada pregunta, sea que el estudiante la haya o no 

contestado correctamente. 

Retroalimentación global 

Muestra retroalimentación para todo el examen, tal como se configuró en las configuraciones 

del examen. Para cada uno de los ítems de arriba, Usted puede determinar el momento 

cuando lo verán los estudiantes: 

Inmediatamente después del intento 

Significa dentro de los dos minutos posteriores a que el estudiante elija "enviar todo y 

terminar". 

Más tarde, cuando el examen todavía está abierto  
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Significa después de 2 minutos, pero antes de la hora de cierre del examen (si el examen no 

tuviera hora de cierre, esta fase nunca termina). 

Después de que el examen sea cerrado  

Significa lo que dice (Usted nunca llegará aquí en los exámenes que no tengan fecha de cierre). 

Sugerencia: El seleccionar cualquiera de las casillas en la fila de fecha-hora, revelará el examen al 

estudiante. Por ejemplo, para permitirles a los alumnos que vean sus exámenes inmediatamente 

después de contestarlos, pero no más tarde, asegúrese de que ninguna de las casillas en las filas para 

"Más tarde" o "Después" esté seleccionadas. El estudiante podrá ver su calificación, pero no podrá 

meterse al examen. 

Configuramos de tal manera que al estar realizando o al finalizar el quiz o parcial no muestre las 

respuestas correctas, esto con el fin de evitar que el alumno replique su respuesta a los demás. 
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LAS DEMAS OPCIONES SE DEJAN EXACTAMENTE IGUAL. 

Le damos GUARDAR CAMBIO Y REGRESAR AL CURSO. 

 

13. Una vez se creo el quiz o parcial se deben diligenciar las preguntas, seleccionamos en nuestra 

area de trabajo el quiz o parcial creado. 
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14. La plataforma nos muestra una descripcion del parcial y nos indica que aun no se han agregado 

preguntas, seleccionamos EDITAR CUESTIONARIO. 

 

15. Al ingresar el nos va a mostar la CALIFICACION MAXIMA en donde configuramos la calificaxcion 

maxima que obtendra el estudiante en este caso como son 5 preguntas sera de 5. 

REORDENAR AL AZAR: Mostrara a todos lso estudiantes las preguntas en diferente orden. 

AGREGAR PREGUNTA: En esta opcion agregamos las preguntas y tipo de preguntas al parcial o 

quiz. 
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Cuando seleccionamos AGREGAR, no mostratra un menu en donde se visualizam 3 opciones: 

 Agregar una nueva pregunta: Agregamos una nueva pregunta. 

 Agregar una pregunta del banco de preguntas: Seleccionamos una pregunta del banco 

de preguntas que se va formando a medida que vamos agregando nuevas preguntas. 

 Agregar una pregunta al azar: El sistema agrega una pregunta cualquiera del banco de 

preguntas. 

Vamoa a agregar una nueva pregunta:  El sistema nos muestra varias opciones de pregunta. 
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Seleccionamos aquelle que vamos a utilizar en la primera pregunta del cuestionario. 

Crearemos dos de los tipos de preguntas más populares, Verdadero/Falso y Opción Múltiple. 

Preguntas Verdadero/Falso 

Para agregar una pregunta Verdadero/Falso, haz clic en Agregar → una nueva pregunta → 

Verdadero/Falso → Agregar. 
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Definimos el numero de la pregunta y en el enunciado agregamos la afirmacion o negacion según el 

caso. 

 

Asignamos la puntuacion a esta pregunta que en este caso sera de 1, si le quisiera dar un valor o peso 

mayor agrego un valo superior a 1. 

 

En la siguiente opcion se selecciona la respuesta a la pregunta, es decir si es verdadera o falsa, en este 

caso es verdadera, selecionamos la opcion VERDADERA. 
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Seleccionamos GUARDAR Y SEGUIR EDITANDO, despuesta de esta selección nos muestra la opcion de 

visualizar la pregunta, esta opcion nos permite ver lal pregunta que se acaba de crear. 
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Una vez verificada la pregunta seleccionamos GUARDAR CAMBIOS. 

 

 

16. Una vez agregada esa pregunta, vamos a agregar otra pregunta nueva. 
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Establecemso el NOMBRE DE LA PREGUNTA, el ENUNCIADO que sera la pregunta como tal, y la 

PUNTUACION, que es el valor numerico o peso de la pregunta. 

 

La opcion UNA O VARIAS RESPUESTAS, permite establecer si esa pregunta tendra UNA SOLA 

RESPUESTA, o TENDRA VARIAS. 

 

BARAJAR RESPUESTAS, esta opcion permite que las respuestas a las preguntas sean diferentes para 

cada alumno. 
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La opcion NUMERAR OPCIONES, establece como queremos que se enumeren las respuestas. 

 

 

En la opcion RESPUESTAS vamos a establecer las diferentes opciones de respuesta a nuestra pregunta, 

la respuesta puede ser letras, numeros, imágenes, según lo desee el docente, estas opciones se 

pueden elegir en el menu de respuestas. 

 

 

Agregamos una de las posibles respuestas a la pregunta 
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En la opcion CALIFICACION , seleccionamos el peso de la  respuesta, en este caso H20, es la formula 

quimica del agua, osea es la respuesta verdadera, por tal motivo seleccionamos la opcion de 100%, si 

no fuese la correcta seleccionamos lal opcion NINGUNO, los demas valores se utilizan cuando la 

pregunta tiene digferentes respuestas y cada una de ella puede tener un peso digferente según lo 

defina el docente. 

 

 

Agregamos las otras posibles respuestas y marcamos NINGUNO en la calificacion, para indicar que esta 

no es la respuesta. 
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Si deseamos agregar mas respuestas seleccionamos la opcion en la imagen. 

 

 

Para finalizar la pregunta selecionamos la opcion de la imagen. 
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Visualizamos la pregunta creada 
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Agregamnos una nueva pregunta. 

 

 

Seleccionamos emparejamiento. 
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Agregamos el NOMBRE DE LA PREGUNTA y EL ENUNCIADO, en este caso el enunciado hara referencia 

al emparejamiento de las preguntas, mas no a una pregunta. 

 

 

Agregamos la pregunta y la respuesta a la misma, para que el sistema nos cree 2 columnas en donde 

se realizara el emparejamiento. 
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Agregamos las demas preguntas y respuestas. 

 

Seleccionamos la opcion de la imagen. 
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VISUALIZAMOS la pregunta. 
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GUARDAMOS LA PREGUNTA. 
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Si deseamos agregar una pregunta del BANCO DE PREGUNTAS, se visualizan todas las preguntas que 

hemos agregado en los cuestionarios de las diferentes asignaturas que tenemos. 

 

 

Seleccinamos la pregunta y le damos agregar al cuestionario. 

 

 

Una vez agregamos todas las preguntas seleccionamos la opcion guardar en el puntaje MAXIMO, la 

cual sera según el numero de preguntas que agregamos y el peso de las mismas. 

. 
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17. Para ver el cuestionario le damos la opcion debajo de nuestros nombre CAMBIAR ROL A. 

 

Seleccionamos ESTUDIANTE. 

 

 



Institución pública sujeta a inspección y vigilancia del Ministerio de Educación Nacional 

Calle 8 # 8-155 Barrio Chapinero / Teléfono: (7) 568-2597 Fax: (7) 568 1736 
NIT: 890.501.578-4 

www.iser.edu.co 

Pamplona, Norte de Santander                                                                       

 

alle 8 # 8-155 Barrio Chapinero 
Teléfono: (7) 568-2597 Fax: (7) 568 1736 

 

 

 

 

Veremos el curso comosi fueramos unestudiante, intentamos resolver el parcial. 
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Al finalizar el sistema mostrara los resultados al estudiante, sin visualizar las respuestas correctas. 
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Una vez finalizado volvemos a nuestro rol normal como docente. 

 

18.  Para revisar las respuestas o estudiantes que han presentado el parcial o quiz, nos ubicamos 

en el examen y seleccionamos revisar intentos. 
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Podemos revisar quienes han realizado el examen y las respuestas de cada estudiante. 

 

 

Para revisar un estudiante nos ubicamso en el nombre del estudiante y seleccionamos REVISAR 

INTENTO. 
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El sietama mostrara los datos del estudiante, los datos del examen y las preguntas correctas e 

incorrectas que el estudiante contesto. 
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6.  Observamos los iconos de ingreso, el icono de CORREO y el icono de TEAM. 

 

 

 

7. Al ingresar al icono de correo observamos nuestra bandeja de entrada y demas utilidades. 

 



Institución pública sujeta a inspección y vigilancia del Ministerio de Educación Nacional 

Calle 8 # 8-155 Barrio Chapinero / Teléfono: (7) 568-2597 Fax: (7) 568 1736 
NIT: 890.501.578-4 

www.iser.edu.co 

Pamplona, Norte de Santander                                                                       

 

alle 8 # 8-155 Barrio Chapinero 
Teléfono: (7) 568-2597 Fax: (7) 568 1736 

 

 

 

 

 

 

8. En el icono TEAM, podemos ingresar a las materias en la que nuestros docentes nos hayan 

creado. 
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