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TUTORIAL INGRESO A REUNION MICROSOFT TEAMS

1. Ingresamos a nuestro correo electronico y abrimos la invitacién recibida,

seleccionamos la opcion Sl.

e HOTMAIL U OFFICE 365.

»  WOLFGANG YESID GAMBOA COTE en nombre de Tarde Recreativa

&) Vie 22/05/2020 18:48

G IS T Y

Para: WOLFGANG YESID GAMBOA COTE; coordinador sistemas iser; bienestar ISER; albapower?@hotmail. com; RECTORIA ISER; Comunicacion Digital; oluvargasy 8 mas

] Tarde Recreativas ISER
Sab 23/05/2020, 'de’ 14:00 a 1900

=

Sin conflictos

rj] Responder a este evento

Agregar un mensaje a Tarde Recreativa (opcional)

Buenas tardes

e GMAIL O YAHOO.

Tarde Recreativas ISER D Recibidos x

Tarde Recreativa <TardeRecreativa@iser edu co
para WOLFGANG, Tarde, mi ~

[ may. | Tarde Recreativas ISER
23 Miralo en Google Calendar

" Si 7 Tal vez X No

(© Proponer nueva hora

O]

sib. pr sab 23 de may de 2020 2pm - 7pm (COT)
WOLFGANG YESID GAMBOA COTE, Tarde Recreativa*

- "

Buenas tardes

Te invitamos a Nuestras Tardes recreativas, Unete y diviértete con tus hijos

Vive ISER, ponle Corazén.

Més opciones

e

QOrganizador de correo electronico 0

@& 18:51 (hace 0 minutos)
Agenda

2pm  Tarde Recreativas ISER

*
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2. Luego de seleccionar Sl, vamos a la parte inferior del correo Seleccionamos
en la opcion
Join Microsoft Teams Meeting.

Buenas tardes

Te invitamos a Muestras Tardes recreativas, Unete y diviértete con tus hijos.

Vive ISER, ponle Corazon.

Join Microsoft Teams Meeting

about Teams | Meeting options

m
ih

Learn mor

3. Una vez damos la opcién de ingresar nos va a mostrar dos opciones:

a. Podemos descargar el aplicativo de escritorio.

b. Podemos abrirlo directamente desde el navegador web.
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Manténgase mejor conectado con la aplicacion de escritorio de Teams

Descargar la aplicacion de Windows Usar la aplicacion web en su lugar

1

£Ya tiene |a aplicacidon de Teams? Iniciarlo ahora 2

4. Al dar click en DESCARGAR APLICACION DE WINDOWS, nos va a descargar
la aplicacion, debemos instalarla y esperar que inicie.

Instale Teams una vez que se
descargue.

Cuando abra la aplicacion, se umird a la
reunién automaticamente.

Teams_windows_xGd._ exs Membrete-lnstitucio....doc

e

G Abrr archive ®™El  Abrir archivo

Ejecutamos el instalador.
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Advertencia de seguridad de Abrir archivo =

iDesea ejecutar este archivo?

III Mombre: ..ads\Teams windows x84 s 8D7FEATB1398302E-7-0 .exe

Editor: Microsoft Corporation

Tipo:  Aplicacién

De:  ChUsers\Muevas TecnologiasiDownloadsh Teams_wind...

Preguntar siempre antes de abrir este archivo

la reunidn, int ue la aplicacién d
. Aunque los archivos procedentes de Internet pueden ser dtiles, este

l\GI tipe de archive puede llegar a dafiar el equipo. Solo gjecute software de
— los editores en los que confia. ;Cual es el riesgo?

I TE UETTE T ap ICaECTTOTT OE TS T STy T ST e

sTiene otros problemas? Obtener mas ayuda

Luego de instalar esperamos que inicie e ingresamos el usuario.

% Microsoft leams

Microsoft Teams

Entre en su cuenta

profesional, educativa o
de Microsoft.

bire::]on de inicio de sesién

:No estd en Teams todavia? Mas informacidn

Registrarse gratis
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5. Ingresamos la contrasefia de nuestras cuenta de correo.

G Iniciar sesién en Microsoft Teams — O >

B® Microsoft
< ingedario@hotmail.com

Escribir contrasena

Como vas a acceder a informacion confidencial, es
necesario que confirmes tu contrasenia.

|Cont|'aseﬁa

sOlvidd su contrasefia?

Inicia sesién con una cuenta Microsoft diferente

Iniciar sesion

Damos continuar.

JAicrosoft Teams

iLe damos la bienvenida a Teams!

ISER (Invitado) v
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ISER

Estamos haciendo el cambio a su otra cuenta. Sera solo un momento...

6. Una vez ingresamso al grupo seleccionamos la opcion ACTIVIDAD y UNIRSE.

TR General Publicaciones Archivo Orgwincin’ 7 initadon
4
~

Empecemos con la conversacién

Institucién publica sujeta ainspeccién y vigilancia del Ministerio de Educacién Nacional

Calle 8 # 8-155 Barrio Chapinero / Teléfono: (7) 568-2597 Fax: (7) 568 1736
NIT: 890.501.578-4
www.iser.edu.co

Pamplona, Norte de Santander




} Eiucaion fura [OL

Vigilado MinEducacidn

7. Escribimos EL NOMBRE y damos la opcion UNIRSE.

Elija su configuracion de audio y video para

Reunion actual

tscriba el nombre Unirse ahora

U \j_. @ Dispositivos
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8. Esperamos a que nos de ingreso el anfitrion.

Algun participante de la reunion deberia
permitirle entrar pronto

o i ™ - -
Lol Dispositivos

Una vez ingresamos a la reunion ya el docente dara las indicaciones.
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