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MANUAL MICROSOFT TEAMS 

 

Iniciamos sesión en nuestro correo e ingresamos a Microsoft team 
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2.  Podemos descargar la aplicación de escritorio o igualmentre la aplicación para celulares o tablet. 
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3. Una vez ingresamos observamos el panel de trabajo con el menu al lado izquierdo. 
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El panel de trabajo superior. 

 

 

 

El panel de trabajo inferior 

 

El panel de trabajo principal. 
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3. Ingresar a nuestras materias o asignaturas. 

 

 

4. Ingresamos a cualquiera de las asignaturas e iniciamos el trabajo virtual. 
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5. Una vez ingresamos vemos el nombre de la clase y el panel de trabajo. 

 

 

7. Para iniciar una conversacion. 

 

 



Institución pública sujeta a inspección y vigilancia del Ministerio de Educación Nacional 

Calle 8 # 8-155 Barrio Chapinero / Teléfono: (7) 568-2597 Fax: (7) 568 1736 
NIT: 890.501.578-4 

www.iser.edu.co 

Pamplona, Norte de Santander                                                                       

 

alle 8 # 8-155 Barrio Chapinero 
Teléfono: (7) 568-2597 Fax: (7) 568 1736 

 

 

 

 

8. Para seleccionar un equipo. 
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9.  Responder a una conversacion. 

 

 

12. Mencionar a alguien del grupo. 
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13.  Agregar un meme, gif o emoji. 

 

 

14. Estar pendiente de los trabajos o actividades. 
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15.  Compartir un archivo. 

 

 

 

 

 

 

 

 


