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MANUAL BASICO DE ZOOM

1. Ingresamos a la pagina

https://zoom.us/

2. Nos registramos en la opcion registrarse.
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Zoom, uno de los lideres en el Cuadrante !
Magico de Gartner 2019 para soluciones iu

de reuniones

Leer el informe

3. Ingresamos el correo institucional y damos en la opcion registarse.
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Registrese gratis

4. Elsistema enviara una validacion al correo.

Hemos enviado un correo electronico a
plataformaminerva2020@iser.edu.co.

Pulse el enlace de confirmacidn en el correo electronico para

comenzar a usar Zoom.

si no ha recibido el correo electranico,

Volver a enviar otro correo electronico
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5. Ingresamos al correo y validamso nuestra cuenta.

Active su cuenta de Zoom

;Tiene demasiado correa? Cancelar suscripcion

Parte del contenido de este mensaje se ha bloqueado porque el remitente no estd en la lista de remitentes seguros. Confio en el contenido de no-reply@zoom.us.
Mostrar contenide blogqueado

Zoom <no-reply@zoom.us>
° ply S 6 © >

Mar 24/03/2020 10:34
plataforma minerva ISER

|-_Header Ingresar
Logo

Hola plataformaminerva2020@iser.edu.co,

iFelicitaciones por registrarse en Zoom!

Para activar su cuenta, pulse el botén abajo para verificar su direccién de e-mail:

Si el boton superior no funciona, copie esto en su navegador web:
https://usO4web.zoom.us/activate?code=jMX_GBTNR80fJzSQJm8vk6kAVvHOZuN4xj2rCuSc
F1Y.BQgAAAFXDS6NswANQAhcGxhdGFmb3 YW1 pbmVydmEyMDIwQGIZZXIuZWR1LmN
vAQBKAAAWYIdXUkNtaVNSCWVNRWdoZFULYVhFUQAAAAAAAAAASGTT=signup

Si necesita informacién adicional, visite nuestro Centro de soporte.

iQue tenga un buen Zoom!
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6. Llenamos el formulario y nos registramos, se debe tener cuidado con la contrasefia para que

no se nos olvida

Zool l . SOLUCIONES ~ PLANES Y PRECIOS CONTACTO DE VENTAS ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ INGRESAR REGISTRESE, ES g

1 Informacién de cuenta---- 2 Invitaracolegas---- 3 Reunion de prueba

Bienvenido a Zoom

Hola, plataformaminerva2020@iser.edu.co.Su

satisfactoriamente. Indique su nombre y cree ul

Primer nombre

Apellido

Contrasefia

Confirmar la contrasena

Al registrarme, acepto la Politica de privacidad y los Términos del servicio.

7. Omitimos el siguiente paso

Institucién publica sujeta ainspeccién y vigilancia del Ministerio de Educacién Nacional
Calle 8 # 8-155 Barrio Chapinero / Teléfono: (7) 568-2597 Fax: (7) 568 1736
NIT: 890.501.578-4

www.iser.edu.co

Pamplona, Norte de Santander




nseISER

Vigilado MinEducacidn

1 Informacion de cuenta ---- 2 Invitar a colegas ---- 3 Reunion de prueba

No use Zoom solo.

ilnvite a sus colegas para crear su propia cuenta Zoom gratis hoy! ;Por qué invitar?

nombre@dominio.com
nombre@dominio.com

nombre@dominio.com

Agregar otro correo electrénico

No soy un robot

8. Identificamos la URL DE NUESTRA SALA DE REUNION. Damos click en ir a nuestra cuenta.

1 Informacion de cuenta ---- 2 Invitar a colegas -—--- 3 Reunidn de prueba

Inicie su reunion de prueba.

iExcelente! Ahora es momento de comenzar la reunién

URL de su reunion personal:
https:/usO4web.zoom.us/j/3067700342

Ahorre tiempo al programar sus reuniones directamente desde su calendario.

Link sala personal

»> Complemento para Outlook f Extension de Chrome
| Microsoft Descargar

Descargar
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9. Entramos a nmuestro portal personal.

REQUESTADEMO  LBBA799.9

z2oom

Configuracién 306-770-0342

tips: usDdweb oo us/j/306 7700342

omiato de hors

10. Para crear una reunion ingresamos en la opcion reuniones, programas nueva reunion y
diligenciamos los datos de la reunion.
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2 OOI I I SOLUCIONES ~ PLANES ¥ PRECIOS CONTACTO DE VENTAS

EERORS Reuniones préximas Reuniones anteriores Sala de reunién personal

Perfil

Seminarios web

. Hora de inicio Tema
Grabaciones

Configuracion
El ust

Para programa

Administrador
» Administracion de usuario
> Administracion de salas

. - e . . . :
AcministgcioglcelClient Ahorre tiempo al programar sus reuniones directamente desde su calendario.

> Avanzado ai Complemento para Outlook ? Extension de Chrome
Microsoft Descargar
Descargar

11. LLENAMOS LOS DATOS.
Nombre de la reuion: Nombre que se le da a la reunion.
Descripcion de la reunion: Descripcion dela reuion.
Cuando se va a realizar la reunion: (Fecha y hora).
Duracion en tiempo: Tiempo que dura la reunion.
Reunion recurrente: Si se realiza todos los dias.
ID de la reuion: Va a ser el ID para el ingreso a la reunion.

Contraseiia: Contraseiia para ingresar a la reunion.
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Los demas datos los dejamso igual y damos la op cion guardar.

Mis reuniones Programar una reunion

Programar una reunion

Tema Mi reunién
Nombre de |a reunion
Descripcion (opcional) Mi reunién
e
Cuando 24/03/2020 ol 1200 v | M~
fecha vy duracion

Duracion 1 v« |hl o v | min.

Su plan Zoom Basic tiene 40 minutos de limitacion de tiempo en reuniones con tres o mas

participantes.

Actualice ahora para disfrutar de reuniones de grupo ilimitadas.Actualiz

[ Mo volver a mostrar este mensaje
Zona horaria (GMT-5:00) Bogota v

[ Reunién recurrente si la reunion se realiza todos los dias.

ID de reunién (O Generar automaticamente J| @ ID personal de la reunién 306-770-0342 ID DE LA REUNION.
Contrasefia de la reunion [ Requerir contraseria de reunion
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Contrasena de la reunion Requerir contrasefia de reunion 2222

Video Anfitrion () Encendido @ Apagado
Participante () Encendido @ Apagado

Audio () Telefono () Awudio de la computadora @ Ambos
Discar desde Editar

Opciones de la reunion Habilitar entrar antes que el anfitrion

Silenciar participantes al entrar
Habilitar la sala de espera

Grabe |a reunion automaticamente en la computadora local

Guardar Cancelar
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DESCARGAR APLICATIVO DE ESCRITORIO

12. Ingresamos a:

https://zoom.us/support/download

13. Iniciamos la descarga

Ahora estamos descargando Zoom ...

Su descarga deberia comenzar automaticamente dentro de algunos segundos.
Sino es asifreinicie la descarga

Zoom esta disponible para moviles y tablets.

Download in V Download in
App Store / Google Play
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14. Se abre el programa desde la barra de tareas.

oomlinstaller [(1).exe Suf
= Abrir archivo {: z

15. Ejecutamos el programa.

Advertencia de seguridad de Abrir archivo >

iDesea ejecutar este archivo?

Mombre: ..A\Muevas TecnolegiasiDownloads\Zocominstaller (1).exe

Editor: Zoom Video Communications, lnc.

Tipo:  Aplicacién

De: Chlsers\Muevas TecnologiashDownloadst Zoominstall...

Preguntar siempre antes de abrir este archive

i = | Aunque los archivos procedentes de Internet pueden ser Gtiles, este
\‘,ﬁ tipo de archivo puede llegar a dariar el equipo. Selo ejecute software de
- los editores en los que confia. ;Cudl es el riesgo?
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16. Colocamos el nombre de la reunion.

) Reuniones de ZOOM en la nube — e

Z00m

Entrar a una reunidn

Ingresar

s A

Version: 4.6.8 (19172.0323)

17. Y contrasefa

£ Reuniones de ZOOMM en la nube

Z00oIm

Entrar a una reunicn

I Ingresar I

Wersion: 4.6.8 (191 72.0323)
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18. Probamos audio y demas.

Luego que Zoom inicie, si ve su imagen, significa que su cdmara funciona
correctamente. Para probar el audio y micréfono haga clic en “Probar el
audio de la computadora”

Q) jQue opcion de sudio desea para entrar a la reunicn? k4
. Entrar por teléfono L Audio de la computadora

Entrar al audio por computadora

Prabar & audio de la computadora

Seleccionar sutomaticarmente &l audio de la computadora al entrar 8 una reunién

En la nueva ventana puede ver los botones para verificar el micréfono y

parlantes.
& Conliguracién >
"
Guneral Probar el audio de la computadora

M Auadic
Haga chic en Prober slavor para asegurane de que puede o g los demus

W Video

& Grabando m Alarveci (Legibech USE Headuet)

< Estadisticas Volamen il

T Accesibdidad

¥ Comentanos Micridone (Logitech LISE Heads et

Woksmen (r——————— —
+  Ajustar sstomdticamnente o ricréfono
Seleccionar automaticamente el sude dels computaders ol entrar a wna
et

Siempre slencisr micafono al entrer 3 una resretn
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19. Ingresamos a la reunion.
A. Para silenciar su microfono, haga clic en “Silenciar” n
B. Para activar su microfono, haga clic en “Re-Iniciar Audio” m
C. Para apagar su camara, haga clic en “Detener video” n
D. Para iniciar su video, haga clic en “Iniciar Video” n

E. Para ver la lista de participantes, haga clic en “Participantes” H
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